Conselho Municipal

de Fiscalizacdo — PREFEITURA
2
Transparéncia ' N RA‘ RU z
(CONFIT) i

RESOLUCAO CONFIT N° 015/2022

“Dispbe sobre a aprovacao da Manual de
Gestdo do Portal da Transparéncia no

ambito da Prefeitura Municipal de Aracruz”’.

O CONSELHO MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO E TRANSPARENCIA, 6rgdo deliberativo
permanente, responsavel pela orientagao e organizacao dos servicos afetos a Controladoria-
Geral do Municipio, a partir de deliberagao coletiva realizada aos dias 26 de maio de 2022, na

52 reuniao do Conselho Municipal de Fiscalizacdo e Transparéncia do ano de 2022.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Gestao do Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de

Aracruz - Versao 01.00.

Art. 2° A conformidade do Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Aracruz com as
diretrizes estabelecidas no Manual, seus aprimoramentos e a implementagcao de
funcionalidades, deverdo constar em Relatério Mensal de Monitoramento da Transparéncia
Publica.

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicaco.

Aracruz/ES, 26 de maio de 2022.

LUiS FERNANDO MENDONCA ALVES
Presidente do Conselho

ADRIANA SOARES ALVES CARLOS EDUARDO CHAGAS CARDOSO
Membra Membro
THAINA MACHADO VASSOLER VITOR DE CARVALHO VECCHI

Membra Membro
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APRESENTAGAO D

O ordenamento juridico  brasileiro
assegurou aos cidaddos o direito a
participacdo efetiva nas atividades do
Estado, garantindo o direito fundamental
a informacdo, a fiscalizacdo e ao

controle das acOes executadas pelos B
gestores, com 0 objetivo de garantir a

satisfacdo do interesse publico. @ @
Para que a Administracdo Publica O —
alcance padrbes de exceléncia na

efetividade e eficiéncia da gestdo dos [II:II]
recursos publicos, faz-se necessario 0 O

engajamento da sociedade na
participacdo e no controle social das
atividades desenvolvidas pelos érgdos e

agentes estatais. @ é

Nesse sentido, aléem de prestar contas
acerca dos gastos publicos e permitir o

aperfeicoamento da fiscalizagdo e do 6
controle social, 0 Portal da
Transparéncia tem o conddo de
aproximar a sociedade, estreitando o
dialogo com a Administracdo Publica
Municipal, mediante o facil acesso a
informagBes tempestivas, uniformes,
confidveis e compreensiveis.

Dessa forma, verifica-se que o Portal da
Transparéncia €& uma importante
ferramenta para o aperfeicoamento da
governanca no Municipio de Aracruz,
uma vez que aumenta e preserva a
confianca da sociedade na instituicao e
garante que as acdes e condutas dos
gestores estejam em harmonia com 0
interesse publico.
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PAGINAL INICIAL:
PADROES DE NAVEGAGAO

DO PORTAL

A pagina inicial do Portal contara com um menu dos
principais assuntos de navegagao, tais como:
despesas, receitas, pessoal, parcerias e convénios,
contratos, licitagBes, patrimbnio, orcamento,
controle interno e outras consultas gue sejam de
relevante interesse publico.

Recomenda-se ainda a disponibilizacdo de acesso
direto a carta de servicos do municipio, que devera
ser frequentemente atualizada, tendo em vista a
obrigatoriedade de sua divulgagao permanente pelo
ente publico e periodica atualizacdo, consoante
disposicao do art. 7° &§4° da Lei Federal n°
13.460/2017.

Recomenda-se também a disponibilizacdo de acesso
direto a pagina da Ouvidoria, do e-SIC e ao Fale
Conosco, que constituem o0s principais canais de
fiscalizagao e participacao social.

O Coordenador de Transparéncia sera o canal direto
de comunicacdo interna, mediante e-mail, contato
telefOnico ou outros meios, para a solucdo de
duvidas, esclarecimentos e sugestdes pertinentes a
transparéncia publica municipal.
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KI “] pRIMEIRO NiVEL DE
NAVEGACAO

O Portal

T
Parcerias e
Convénios
—
PRINCIPAL

Dados Abertos
Controle Interno

Outras Consultas
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CI ﬂ PRIMEIRO NIVEL DE

NAVEGACAO

Carta de
Servicos

Destaques na Ouvidoria

Pagina Inicial

e-SIC

Fale Conosco
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

O Portal

Acessso Direto

Perguntas
Frequentes

—
S
e
B
B
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Despesas

v N

Por secretaria

SUBMENU

Por Fungao de Governo

Por Favorecido

Por Fonte de Recurso

Por Programa

Por Programa

Por Agao

Por Categoria Econ6mica

Consulta Livre

Consulta Livre
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Ordem Cronoldgica de
Pagamentos

Lista de Credores

Lista de Suspensao de
Credores




SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Receitas

Por Natureza de
Receita

Consulta Livre

—
N
=T
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

vV |

==

Outros

Por Cargo [ SUBMENU )

Cessao de
Por Quadro Servidores
Por Servidor

Cessao de
Servidores

Por Lotagao

Passagens

\
N
|
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Parcerias e
Convénios
.. L SUBMENU J E SUBMENU ]
Conveéenios

Municipais

Transferéncias
Recebidas

Acordos de
Adesao

Transferéncias
Municipais

Transferéncias
Estaduais

Transferéncias
Federais
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Lista de Contratos
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Licitagoes

Pesquisa de Licitagdes ( SUBMENU

Dispensa/Inexigibilidade Sangdes

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS)

Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(CNEP) Fornecedores Penalizados

Consulta Pessoa Juridica

Entidades Privadas sem Fins Lucrativos
Impedidas (CEPIM)
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

lIIIIIliHHHHHHIIIIIII

SUBMENU

Bens e Produtos SUBMENU

T
.~
T
—

Adquiridos

Bens Moveis Bens Imoveis

Por Bem Mdével Bem Imovel

Por Secretaria

!
=N
=

Por Categoria

¢
=
=3

Por Lotagao

MANUAL DE GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ARACRUZ



SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

Lei de Diretrizes

Orcamentarias
() MENU

Lei Orcamentaria

Anual (LOA) Orcamento

Plano Plurianual
(PPA)

N——/
T
vV

SUBMENU SUBMENU SUBMENU

T
—
T
.~
T
~

Plano Plurianual

Créditos Adicionais
Fiscais
Relatdrio de Gestao
Fiscal (RGF)

Créditos

Agoes Extraordinarios

Relatério Resumido
de Execucgao
Orcamentaria
(RREO)

Créditos Adicionais
Especiais

Programas

Créditos
Suplementares

Decretos

\
=
S
==
e
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

~ MENU

Dados Abertos
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SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

N——

Controle Interno

V

Atos Normativos do CONFIT

Atos Normativos de Org3os
Externos

Auditoria e Inspegao
CONFIT

Controladoria Informa

Cédigo de Etica dos Servidores
Publicos e da Alta Administracao

Instrugcoes Normativas

Julgamento de Contas
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'

Guias Orientativos

Legislagao Especifica

Pareceres Prévios do Tribunal de
Contas

Prestagao de Contas Anual (PCA)

Programa de Fortalecimento do
Sistema de Controle Interno

Politica de Desenvolvimento de
Pessoal (PDP)




SEGUNDO NIVEL DE

NAVEGACAO

MENU

Outras Consultas

[ SUBMENU ) [ SUBMENU ]
Geo-Obras
Estrutura
Organizacional
Carta de Servigos &

Organograma PMA

Secretarias

OBS.: Menus e Submenus podem ser criados de acordo com a necessidade de insercao de
outras informacdes essenciais.
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INFORMAGOES GERAIS

FORMATO DA APRESENTAGAO DAS
INFORMAGOES

O Portal deve estar integrado aos sistemas de
gestdo utilizados pelo municipio, tais como:
sistema de pessoal, contabil, de contratagdes,
etc.

Dessa forma todas as informagdes provenientes
de sistemas, devem ser importadas e
atualizadas diariamente de maneira
automatizada para edicao em formato aberto e
ndo proprietario, bem como legivel por
maquina, conforme art. 8°, § 3° II e III, da Lei
de Acesso a Informacdo (Lein® 12.527/11).

Assim, devem estar disponiveis no Portal as

opcBes de exportacao para PDF, planilha e v — N\
texto, além da possibilidade de acesso direto e

download da base de dados. _

Quanto aos arquivos de publicacdo esporadica O A
e manuais, cuja obtencdo nao e possivel

através da importacdo de sistemas, deverdo ser
publicados em formato PDF, de acordo com a o—
periodicidade legal ou habitualmente utilizada

pelo municipio, cumprindo a Coordenacgéo de
Transparéncia a observancia dos prazos para
publicacdo.

Casos o orgdo responsavel nao possua o dado
ou informacdo para o preenchimento de algum
item/pagina, a Coordenacdo de Transparéncia
elaborara arquivo em PDF com o brasdo do
municipio, que informe a situacgdo atual. 0

Ex.. Pendente de apreciacao pelo Tribunal de
Contas. / Em elaboracao.

Esse procedimento garante a transparéncia
quanto a falta ou auséncia de dados para fins
de analise do portal, apesar de ndo isentar a
responsabilidade do o6rgdo, em caso de
fiscalizacdo por érgdo de controle externo ou
pelos proprios cidadaos.
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

A Coordenacdo de Transparéncia acompanhara mensalmente todas as publicacdes do Portal,
seguindo o padrao de checklist das tabelas a sequir:

Estrutura Organizacional

Janeiro Fevereiro Marco
Endereco X X X
Telefone X X X
Horario de
. X X X
Funcionamento

*Obs.: de cada Secretaria

Janeiro Fevereiro Marco
Arrecadacao X X X
Classificagao X X X

MANUAL DE GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Despesas

Empenho Janeiro Fevereiro Marco
Numero X X X
Valor X X X
Data X X X
Favorecido X X X
Descrigao X X X

Liquidagao

Nimero X X X
Valor X X X
Data X X X
Favorecido X X X
Descricao X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Despesas

Pagamentos Janeiro Fevereiro Marco
Valor X X X
Data X X X
Favorecido X X X

N° do

Empenho X X X

Janeiro Fevereiro Margo
Nome X X X
Cargo/Fungao X X X
Remuneragao X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Janeiro Fevereiro Margo
Numero/Ano do
. X X X
Edital
Modalidade X X X
Objeto X X X
Situacao/Status X X X
Disponibiliza o
conteudo X X X
integral
Possibilita a
consulta aos
X X X
resultados das
licitagOes
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Janeiro Fevereiro Marco
Objeto X X X
Valor X X X
Favorecido X X X
Numero/Ano do
X X X
Contrato
Vigéncia X X X
Licitacao de
. X X X
Origem
Disponibiliza o
conteudo X X X
integral
Possibilita a
eraca
g (r;a'o de « « «
relatdrio da
Consulta
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Obras Publicas

Janeiro Fevereiro Marco
Objeto X X X
Valor X X X
Contratado(a) X X X
Data de Inicio X X X
Prazo previsto
para o término
X X X
ou prazo de
execugao
Valor total pago
ou percentual
~ X X X
de execugao
financeira
Situacao da
X X X
obra

*Obs.: Acompanhar a disponibilizagdo das informagdes quando da implantagao do sistema de acompanhamento de obras.
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

PPA Apos a aprovacgao pelo legislativo
Integra da Lei X
Anexos X
Acgoes X
Programas X

LDO Apos a aprovacgao pelo legislativo
integra da Lei X
Anexos X

LOA Apds a aprovacao pelo legislativo
Integra da Lei X
Anexos X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

RGF Maio/21 Set/21 Jan/22

1° Quadrimestre X

2° Quadrimestre X

3° Quadrimestre X

RREO Mar/21 Maio/21 Jul/21 Set/21 Nov/21 Jan/22

1° Bimestre X

2° Bimestre X

3° Bimestre X

4° Bimestre X

5° Bimestre X

6° Bimestre X

Créditos
Adicionais
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Controle Interno

Atos Normativos
de Orgdos Janeiro Fevereiro Margo
Externos?
Federais X X X
Estaduais X X X
CONFIT
Pautas de
i~ X X X
Reunioes
Atas de Reunides X X X
Atos Normativos « « «
CONFIT
Instrugoes
. X X X
Normativas?

TAs publicacdes serdo realizadas apenas quando da atualizagdo das normas.
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICAGCOES

Controle Interno

Janeiro Fevereiro Marco
Controladoria « « «
Informa?2
Guias
. . X X X
Orientativos?2
Manuais? X X X
Auditoria e
- X X X
Inspecgao?

2Verificar mensalmente a existéncia de novos arquivos a serem publicados.
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

ﬂ Publicagdes Anuais
Controle Interno

Apods o julgamento pelo
Legislativo

Julgamento de Contas

, . . ApoOs a emissao de parecer pelo
Pareceres Prévios do Tribunal de Contas P P P

TCE-ES
Prestacao de Contas Anual (PCA) Apos o envio da PCA ao TCE-ES
Programa de Fortalecimento do Sistema de Apenas em caso de alteracao do
Controle Interno (PFSCI) Programa
Relatorio de Acompanhamento do PFSCI Até o final de cada exercicio

ﬁ Quando realizadas atualizacoes
Controle Interno

Cédigo de Etica dos Servidores Publicos e da Alta
Administragao

Quando atualizado

Legislagao Especifica Quando atualizada
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICAGCOES

Pessoal

Janeiro Fevereiro Marco
Cessao de
. X X X
servidores
Despesas com
Diarias
Nome do
s . X X X
Beneficiario
Valores recebidos X X X
Periodo X X X
Destino X X X
Motivo X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS

PUBLICAGOES

Pessoal

Despesas com . .
Janeiro Fevereiro Marco
Passagens
Nome do
s X X X
Beneficiario
Valores recebidos X X X
Periodo da Vigem X X X
Destino da Viagem X X X
Motivo da Viagem X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Pessoal

Informacoes de . .
Janeiro Fevereiro Marco
Pessoal
Por cargo X X X
Por quadro X X X
Por servidor X X X
Por lotagao X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS

PUBLICACOES

Parcerias e Convénios

Transferéncias . .
. Janeiro Fevereiro Marco
concedidas
Conveénios
C .. X X X
Municipais
Transferéncias
Recebidas
Municipais X X X
Estaduais X X X
Federais X X X
Acordos de
Adesao
Termos de Adesao X X X
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Patrimonio

Bens e Produtos . .
.. Janeiro Fevereiro Marco
Adquiridos
Bens/Produtos
.. X X X
Adquiridos
Bens Moveis
Por bem movel X X X
Por categoria X X X
Por lotagao X X X
Bens Imaveis
Por bem imoével X X X
Por secretaria X X X

A Coordenacdo de Transparéncia verificara mensalmente a
funcionalidade de cada submenu, bem como se os dados estao
sendo devidamente importados/atualizados.
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INFORMAGOES GERAIS

ACOMPANHAMENTO MENSAL DAS
PUBLICACOES

Outras Consultas

Carta de Servigos Janeiro Fevereiro Marco
Inclusao de novo
. X X X
servico
Atualizagao das
informagGes sobre X X X
0S servigos

A Coordenagao de Transparéncia Outros submenus poderao ser
junto as demais  secretarias, criados em "Outras Consultas" de
verificara mensalmente se ha novos acordo com a necessidade de
servicos a serem incluidos na Carta publicacdo de arquivos em virtude de
de Servicos, bem como se ha novas obrigacdes legais do
necessidade de atualizagdo das municipio.

informacdes dos servigos constantes

na Carta.
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PRINCIPAIS ITENSDE
AVALIACAO DA TRANPARENCIA
ATIVA

A seguir serdo demonstrados os principais itens avaliados pelo Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES), quando da avaliacdo
periddica dos Portais da Transparéncia Municipais.

A vista disso, com o intuito de aperfeicoar a Transparéncia Ativa do
Municipio de Aracruz e visando a adocao de boas praticas de
transparéncia publica, este manual orienta a implementacdo de todos os
itens relacionados, assim como daqueles futuramente avaliados pelo
TCE-ES.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO
DA TRANPARENCIA ATIVA

Informacgoes Gerais

Os nomes dos drgaos devem ser exibidos em
Estrutura Organizacional estrutura hierarquica, mostrando a relagao de
subordinacao entre eles.

O site deve possuir uma secao especifica onde
Respostas Frequentes as concentre as perguntas e respostas mais
perguntas da sociedade frequentes, tanto sobre o Portal quanto sobre a
Transparéncia da instituicao.

Informacdes Individuais dos Org3os

As atribuicoes de cada unidade devem ser

Competéncias .
explicadas.

0 enderego deve ser composto por rua, nimero,

End
ndereco bairro e CEP.

Dias e horarios em que a populagcao pode

Horario de atendimento .
receber atendimento local ou por telefone.

Nome do Orgdo Identificacdo do Org3o.

Divulgacao de informagoes sobre
implementagao, acompanhamento e resultados
dos programas, projetos e acoes do orgao, bem
como metas e indicadores propostos.

Programas, Projetos e Agoes
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Devem ser apresentados os numeros dos
telefones, fixos e celulares.

Requisitos Funcionais: Apresentacao dos dados

Disponibiliza Webservice, RDF, OWL ou outra
Dados legiveis por maquina ferramenta que permita a leitura automatizada
dos dados, sem precisar realizar o download.

Telefones

O Portal deve permitir realizar o download

Downl B D
ownload da Base de Dados completo da base de dados.

Os dados informados no Portal da
Integridade Transparéncia devem ser idénticos aos do
TCEES (CidadES/Sigefes).
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

DESPESAS

O identificador da agao no PPA, podendo ser
uma Atividade, um Projeto ou uma Operacgao

Agdo Especial. Exemplo: “Asfaltamento das ruas do
bairro xxx".
Bem adquirido/servigo prestado Especificacao do Produto ou servigo.
Categoria Economica Despesa Corrente ou Despesa de Capital.
CPF ou CNPJ do Beneficiario CPF ou CNPJ.
Data do Empenho A data em que o empenho foi realizado.

Tem por finalidade identificar os objetos de
gasto, tais como vencimentos e vantagens
fixas, juros, diarias, material de consumo,
Elemento de Despesa servicos de terceiros prestados sob qualquer
forma, subvengOes sociais, obras e
instalagdes, equipamentos e material
permanente.

Recursos ordinarios, de convénios, do
FUNDEB, etc.

Fonte dos recursos
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Funcao

Relaciona-se com a missao institucional do
orgao, por exemplo, cultura, educagao, saude,
defesa, etc.

Grupo de Natureza da Despesa

Codigo estruturado que agrega a categoria
econémica, o grupo, a modalidade de
aplicacado e o elemento. Ex.: Pessoal e
Encargos Sociais, Juros e Encargos da Divida,
Outras Despesas Correntes, Investimentos,
Inversoes Financeiras, Amortizagao da Divida.

Modalidade de Aplicacao

Aplicagoes Diretas, Transferéncias a Uniao,
Transferéncias a Instituicoes Privadas sem
Fins Lucrativos, etc.

Modalidade Licitatoria

Identificagdo da Modalidade Licitatoria
Aplicada. Ex: Pregdao, Carta Convite,
Inexigibilidade.

Nome do Beneficiario

Nome ou Razao Social.

Processo

Numero do processo administrativo.

Programa

O identificador do programa no PPA. Exemplo:
Programa Transporte Rodoviario.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Representa um nivel de agregacao
imediatamente inferior a funcdao e deve
Subfuncao evidenciar cada area da atuacao
governamental, por exemplo “Educagao
Infantil”, “Educacao de Jovens e Adultos”, etc.

Unidade Gestora Orgdo, Autarquia, etc.

Indicacao do valor empenhado ou do valor da
Valor empenhado anulacao do empenho, incluindo também o
valor do reforgo do empenho, se houver.

Aspectos Gerais: empenhos

Numero da Nota de Empenho 0 identificador Gnico daquela nota de empenho.

Informa a localizagao do gasto, como o bairro, ou
regiao do municipio beneficiaria daquele gasto.

O identificador da agao no PPA, podendo ser
uma Atividade, um Projeto ou uma Operacao
Especial. Exemplo: “Asfaltamento das ruas do
bairro xxx".

Subtitulo

Acgao
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DA TRANPARENCIA ATIVA

Bem adquirido/servigo prestado

Especificagao do Produto ou servigo.

Categoria Econémica

Despesa Corrente ou Despesa de Capital.

CPF ou CNPJ do Beneficiario

CPF ou CNPJ.

Data da Liquidagao

A data em que a liquidagao foi realizada.

Elemento de Despesa

Tem por finalidade identificar os objetos de
gasto, tais como vencimentos e vantagens
fixas, juros, diarias, material de consumo,
servigos de terceiros prestados sob qualquer
forma, subvengOGes sociais, obras e
instalagdbes, equipamentos e  material
permanente.

Fonte dos recursos

Recursos Ordinarios, Recursos de Convénios,
do FUNDEB, etc.

Funcao

Relaciona-se com a missao institucional do
orgao, por exemplo, cultura, educacao, saude,
defesa, etc.

Grupo de Natureza da Despesa

Codigo estruturado que agrega a categoria
econdmica, o grupo, a modalidade de
aplicacao e o elemento. Ex.: Pessoal e
Encargos Sociais, Juros e Encargos da Divida,
Outras Despesas Correntes, Investimentos,
Inversoes Financeiras, Amortizagao da Divida.
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Modalidade de Aplicacao

Aplicacoes Diretas, Transferéncias a Uniao,
Transferéncias a Instituicdes Privadas sem Fins
Lucrativos, etc.

Modalidade Licitatoria

Identificagao da Modalidade Licitatoria Aplicada.
Ex: Pregao, Carta Convite, Inexigibilidade.

Nome do Beneficiario

Nome ou Razao Social.

Processo Numero do processo administrativo.

O identificador do Programa no PPA. Exemplo:
Programa s

Programa Transporte Rodoviario.

Representa um nivel de agregacao

imediatamente inferior a funcao e deve
Subfungao evidenciar cada area da atuagao governamental,

por exemplo "Educacao Infantil", "Educacao de
Jovens e Adultos", etc.

Unidade gestora

Orgdo (secretaria), Autarquia, etc.

Valor liquidado

Indicacao do valor que foi liquidado.
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DA TRANPARENCIA ATIVA

Aspectos Gerais: liquidacao

Numero da Nota de Empenho O identificador unico daquela nota de empenho.

Numero da Nota de Liquidagao O identificador unico daquela nota de liquidacao.

Informa a localizagcao do gasto, como o bairro,
Subtitulo ou regiao do municipio beneficiaria daquele
gasto.

0 identificador da agao no PPA, podendo ser uma
Acao Atividade, um Projeto ou uma Operacao Especial.
Exemplo: “Asfaltamento das ruas do bairro xxx".

Bem adquirido/servigo prestado | Especificacao do Produto ou servigo.

Categoria Econ6mica Despesa Corrente ou Despesa de Capital.

CPF ou CNPJ do Beneficiario CPF ou CNPJ.

A data em que o pagamento foi enviado ao

Data do Pagamento
banco.

Tem por finalidade identificar os objetos de
gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas,
juros, diarias, material de consumo, servigos de
terceiros prestados sob qualquer forma,
subvencOes sociais, obras e instalagoes,
equipamentos e material permanente.

Elemento de Despesa
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DA TRANPARENCIA ATIVA

Fonte dos recursos

Recursos ordinarios, de convénios, do FUNDEB,
etc.

Funcao

Relaciona-se com a missao institucional do
orgao, por exemplo, cultura, educagao, saude,
defesa, etc.

Grupo de Natureza da Despesa

Coédigo estruturado que agrega a categoria
econOmica, o grupo, a modalidade de aplicagao
e o elemento. EX.: Pessoal e Encargos Sociais,
Juros e Encargos da Divida, Outras Despesas
Correntes, Investimentos, Inversoes
Financeiras, Amortizacao da Divida.

Modalidade de Aplicacao

Aplicagoes Diretas, Transferéncias a Uniao,
Transferéncias a Instituicoes Privadas sem Fins
Lucrativos, etc.

Modalidade Licitatoria

Identificagdo da  Modalidade Licitatoria
Aplicada. Ex: Pregao, Carta Convite,
Inexigibilidade.

Nome do Beneficiario

Nome ou Razao Social.

Processo Numero do processo administrativo.

O identificador do Programa no PPA. Exemplo:
Programa P

Programa Transporte Rodoviario.

Representa um nivel de agregacgao

imediatamente inferior a funcao e deve
Subfuncao evidenciar cada area da atuacao

governamental, por exemplo “Educagao
Infantil”, “Educacao de Jovens e Adultos”, etc.
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Unidade Gestora Orgdo (secretaria), Autarquia, etc.

Valor Pago 0 valor que foi pago ao favorecido.

Aspectos Gerais: pagamentos

Nimero da Nota de Empenho 0 identificador Gnico daquela nota de empenho.

O identificador Unico daquela nota de

Numero da Nota de Liquidagao ey e
liquidagao.

O codigo identificador da ordem bancaria na

Niumero da ordem bancaria . .
qual o pagamento foi realizado.

Informa a localizagao do gasto, como o bairro,
Subtitulo ou regiao do municipio beneficiaria daquele
gasto.

Requisitos Funcionais: apresentacao dos dados

Permite a exportacao do resultado de uma
Gravacao de Relatorios consulta para arquivos em diversos formatos,
preferencialmente abertos.

Possibilidade de buscar as despesas filtrando

Delimitacao Temporal
¢ P por data.

Busca ou apresentacao por Unidade Gestora,
Ferramenta de Pesquisa Beneficiario, Categoria, Grupo, Fungdao |,
Subfuncgao.
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Ordem Cronolodgica

Credor Identificagao do credor.
Fonte Fonte de Recursos.
Nota de empenho Numero da nota de empenho.
Nota de liquidagao Numero da nota de liquidagao.
Ordem Ordem dos pagamentos a serem efetuados.
Valor Valor dos pagamentos a serem efetuados.

Requisitos Funcionais: verificacao dos dados no tempo

Frequéncia de Atualizacao
(empenho, liquidacao e
pagamento)

Apresentar dados atualizados até o dia anterior
ao que esta sendo pesquisado.

Apresentar dados atualizados dos ultimos 30

Frequéncia (ordem cronoldgica) dias

Série Historica (empenho,

.. . Apresentar dados referentes aos ultimos 5 anos.
liquidagao e pagamento)

Série historica (ordem Apresentar dados referentes aos ultimos 12
cronoldgica) meses.
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DA TRANPARENCIA ATIVA

GESTAO FISCAL

Gestao Fiscal: auditorias e inspecoes

Possibilidade de download do relatoério final das
auditorias realizadas pelo controle interno. Caso
nenhuma auditoria tenha sido realizada, exibir
declaragao de que "nao houve auditorias e
inspecdes no ultimo ano”.

Legislagao Orcamentaria

Leis e Decretos de anulagoes e suplementacgoes
orcamentarias ou a informacao de que "nao
ocorreram créditos suplementares no exercicio
corrente".

Auditorias e Inspecoes do
Controle Interno

Créditos Suplementares

. .. fntegra do texto da LOA e seus anexos (do ano
Lei Orgamentaria Anual

corrente).
Lei de Diretrizes Integra do texto da LDO e seus anexos (do ano
Orgcamentarias corrente).

Integra do texto do PPA e seus anexos (da atual

Plano Plurianual .
legislatura).
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DA TRANPARENCIA ATIVA

Prestacao de Contas

Disponibilizar a integra do altimo Parecer Prévio
Parecer Prévio do Tribunal de emitido pelo Tribunal de Contas, informando

Contas qguando ainda nao foi emitido o parecer prévio de
determinado ano.

Disponibilizar a Prestagao de Contas Anual
referente ao ano anterior, contendo ao menos:
Prestacao de Contas Anual balancgo financeiro, balango orgamentario, balango
patrimonial e demonstrativo das variagoes
patrimoniais.

Disponibilizar a integra do ultimo Resultado do
Julgamento das Contas emitido pelo Poder
Legislativo Municipal e informar quando ainda nao
houve julgamento de determinado ano.

Relatorios LRF

Disponibilizagao dos seguintes anexos: Anexo 1 -
Demonstrativo de Despesa com Pessoal (LRF, art.
55, 1, 'a'), Anexo 2 - Divida Consolidada (LRF, art.
55,1, 'b"), Anexo 3 - Garantias (LRF, art. 55,1, 'c') e
Anexo 4 - Operacoes de Crédito (LRF, art. 55, I,
'd"). Somente no ultimo quadrimestre: Anexo 5 -
Disponibilidade de Caixa e Restos a Pagar (LRF,
art. 55, II1,'a' e 'b").

Resultado do Julgamento
pelo Poder Legislativo

Relatorio de Gestao Fiscal

Disponibilizacao dos seguintes anexos: Anexo 1 -
Balango Orgamentario (LRF, art. 52, I, alineas 'a' e
'b' do inciso II, e paragrafo 1°); Anexo 2 -
Demonstrativo da Execucao da Despesa por funcao
e subfuncao (LRF, art. 52, II, 'c").

Relatoério Resumido de Execugao
Orcamentaria
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Requisitos funcionais - busca dos dados

Permitir que o PPA, a LDO e LOA tenham seu
Pesquisa nas Leis Orcamentarias | contelido pesquisavel, evitando-se a publicacao
do texto da lei como imagem.

Permitir que o RGF e o RREO tenham seu
Pesquisa nos Relatoérios da LRF contetido pesquisavel, evitando-se a publicacao
do texto do relatério como imagem.

Requisitos funcionais - gestao dos dados no tempo

Disponibilizacao da ultima versao da LDO
aprovada pelo poder legislativo.

Atualizacao da LDO

Disponibilizacao da ultima versao da LOA

Atualizacao da LOA N
aprovada pelo poder legislativo.

Disponibilizacao do PPA Vigente no exercicio

Atualizacao do PPA
corrente.

Disponibilizagao do ultimo RGF exigivel até 30

Atualizagao do RGF . i .
dias apos o encerramento do quadrimestre.

Disponibilizacao do ultimo RREO exigivel até 30

Atualizacao do RREO . , )
dias apos o encerramento do bimestre.
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Requisitos funcionais - variacao de dados no tempo

Série Historica da Prestacao de Publicagcao das Prestagdes de Contas Relativas a
Contas Exercicios anteriores.
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DA TRANPARENCIA ATIVA

LICITAGCOES E CONTRATOS

Bens e Produtos Adquiridos

CNPJ do Fornecedor CNPJ do fornecedor que vendeu o produto.

Data de Aquisigao Data em que o bem/produto foi entregue.

Identificagcdao do bem comprado Identificagao do bem ou produto entregue.

Nome do Fornecedor Razao social ou nome fantasia do fornecedor.
Orgdo Adquirente Org3o (secretaria) que adquiriu o bem/produto.
Preco unitario Preco de cada item.
Quantidade adquirida Quantidade de cada item adquirido.

Unidade de medida de cada item, como quilo,

SULLELUGEL L unidade, litro, fardo, pacote, etc.

Valor referente ao produto entre o preco

Valor total da Operacao . .
peras unitario e a quantidade.
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Contratos Administrativos

CNPJ da Contratada CNPJ do fornecedor contratado.

Data Inicial Data de inicio da vigéncia do contrato.

Disponibilizar o contrato integralmente para
integra do Contrato download de qualquer interessado em
formato PDF.

Nome da Contratada Nome ou Razao Social.
Objeto Descricao do objeto do contrato.
C'Jrgéo contratante érgéo cujo gestor assina o contrato.

Informar o nimero do processo que originou
Processo licitatorio originario o contrato, ou informagao de sua dispensa,
caso ocorra.

Valor contratado Valor global do contrato.

Prazo de vigéncia ou data de encerramento

Vigéncia do Contrato
do contrato, em meses ou anos.
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LicitagGes Concluidas

Data de Abertura das Propostas Data e hora de abertura das propostas.

Disponibilizar a ata do certame, para
Integra da Ata download por qualquer interessado em
formato PDF.

Disponibilizar o edital e seus anexos
Integra do Edital integralmente para download de qualquer
interessado, em formato PDF.

Identificagdo do licitante vencedor da

Licitante Vencedor C s
licitagcao, bem como do valor de sua proposta.

Identificagao dos licitantes classificados, bem

Licitantes Classificados
como do valor de suas propostas.

CNPJ ou nome de cada licitante que foi

Licitantes Desclassificados e
desclassificado.

Indicacado da modalidade, se pregao,

Modalidade Licitatoria . .
concorréncia, tomada de precos, convite, etc.

Motivos da Desclassificagao Motivo da desclassificagao de cada licitante.

Numero do processo licitatério ou do edital

Numero do Processo ou do Edital e
de licitacao.
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. . Indicacao do objeto licitado, de forma clara e
Objeto Licitado .
precisa.
Org3o Licitante Indicacdo do Orgdo que realiza a licitag3o.
Licitagcoes em Andamento
Data de Abertura das Propostas Data e hora de abertura das propostas.

Disponibilizar o edital e seus anexos
Integra do Edital integralmente para download de qualquer
interessado, em formato PDF.

Indicacao da modalidade, se pregao,

Modalidade Licitatoria . )
concorréncia, tomada de pregos, convite, etc.

Nimero do processo licitatorio ou do edital

Numero do Processo ou do Edital o
de licitagao.

Indicacao do objeto licitado, de forma clara e

Objeto Licitado i
precisa.

Org3o Licitante Indicacdo do Orgdo que realiza a licitagdo.

Requisitos funcionais - apresentacao de dados

Permitir a exportagcao do resultado de uma
consulta para arquivos em diversos formatos,
preferencialmente abertos.

Gravacgao de Relatérios de
LicitagOes
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Requisitos funcionais - busca de dados

Busca ou apresentacdo por Orgdo, por
Fornecedor, Por situagao da Licitagao, por
Modalidade, Por Objeto.

Ferramenta de pesquisa de
Licitagoes

Requisitos funcionais - variagcao de dados no tempo

Atualizagao das licitagoes Apresentar as licitagOes recentes.
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RECEITAS

Receitas: receita prevista/lancada

Imposto sobre a Circulagao de Mercadoria e
Alinea Servicos - ICMS, Imposto sobre a Renda e
Proventos de Quaisquer Natureza, etc.

Categoria Economica Receitas Correntes ou Receitas de Capital.

Impostos, Taxas, Contribuicao de Melhoria,
Contribuicdes Sociais, Contribuicoes de
Intervengao no Dominio Econdmico,
Espécie Contribuicao para o Custeio do Servico de
Iluminagcao Publica, Receitas Imobiliarias,
Receitas de Valores Mobiliarios, Receita de
Concessoes, etc.

Receita Tributaria, Receita de Contribuicoes,
Receita Patrimonial, Receita Agropecuaria,
Receita Industrial, Receita de Servigos,
Transferéncias Correntes, Outras Receitas
Correntes, Operagoes de Crédito, Alienagao
de Bens, Amortizacao de Empréstimos, etc

Origem

Impostos sobre o Comeércio Exterior,
Impostos sobre o Patrimonio e a Renda,
Impostos sobre a Producao e a Circulagao,
Rubrica Impostos Extraordinarios, Taxas pelo
Exercicio do Poder de Policia, Taxas pela
Prestacao de Servicos, Remuneracao de
Depdsitos Bancarios, etc.
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ICMS-Industria, ICMS-Comércio, ICMS-
Servicos de Energia Elétrica, ICMS-Servigos
de Comunicagao, ICMS-Informada com a
data, Importacao, ICMS-Simples Nacional,
ICMS-Comércio unidade gestora e valor
Exterior, Imposto de Renda Pessoa Fisica -
IRPF, Imposto de Renda Pessoa Juridica -
IRPJ, IPVA, ITCD.

Subalinea

Informar a unidade gestora responsavel pela

Unidade gestora o~ .
previsao/lancamento da receita.

Informar a data que a receita foi

Data de Previsao/Langamento .
prevista/lancada.

Valor Previsto/Lancado Valor da receita prevista/langada.

Receita Arrecadada

Imposto sobre a Circulagao de Mercadoria e
Servicos - ICMS, Imposto sobre a Renda e
Proventos de Quaisquer Natureza, Imposto
sobre a Propriedade de Veiculos
Automotores, Imposto sobre transmissao
causa-mortis e doagao.

Alinea

Categoria Economica Receitas Correntes ou Receitas de Capital.

Data de Arrecadacao Informar a data que a receita foi arrecadada.
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Espécie

Impostos, Taxas, Contribuicao de Melhoria,
Contribuicdes Sociais, Contribuicoes de
Intervengao no Dominio Econdmico,
Contribuicao para o Custeio do Servico de
Iluminagao Publica, Receitas Imobiliarias,
Receitas de Valores Mobiliarios, Receita de
Concessoes, etc.

Origem

Receita Tributaria, Receita de Contribuicdes,
Receita Patrimonial, Receita Agropecuaria,
Receita Industrial, Receita de Servigos,
Transferéncias Correntes, Outras Receitas
Correntes, Operagoes de Crédito, Alienacao
de Bens, Amortizacao de Empréstimos, etc.

Rubrica

Impostos sobre o Comércio Exterior,
Impostos sobre o Patrimonio e a Renda,
Impostos sobre a Produgao e a Circulagao,
Impostos Extraordinarios, Taxas pelo
Exercicio do Poder de Policia, Taxas pela
Prestacao de Servicos, Remuneracao de
Depdsitos Bancarios, etc.

Subalinea

ICMS-Indlstria, ICMS-Comércio, ICMS-
Servicos de Energia Elétrica, ICMS-Servigos
de Comunicagao, ICMS-Informada com a
data, Importagcao, ICMS-Simples Nacional,
ICMS-Comércio unidade gestora e valor
Exterior, Imposto de Renda Pessoa Fisica -
IRPF, Imposto de Renda Pessoa Juridica -
IRPJ, IPVA, ITCD.
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Informar a unidade gestora responsavel pela

Unidade gestora - -
g9 arrecadacao da receita.

Valor arrecadado Valor da receita arrecadada.

Receitas: requisitos funcionais - apresentacao de dados

Permitir a exportagcao do resultado de uma
Gravacao de Relatorios consulta para arquivos em diversos formatos,
preferencialmente abertos.

Pessoal: requisitos funcionais - busca de dados

Possibilidade de buscar as receitas filtrando

Delimitacao Temporal
¢ P por data.

Busca ou apresentagao por Unidade Gestora,

Ferramenta de Pesquisa . .
d por Natureza da Receita, por Més, etc.

Receitas: requisitos funcionais - variacao dos dados no tempo

Apresentar dados atualizados até o dia

Frequéncia de Atualizacao . i . .
9 ¢ anterior ao que esta sendo feita a pesquisa.

Apresentar dados referentes aos ultimos 5
anos.

Série Historica
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TRANSFERENCIAS

Transferéncias Cedidas

CNPJ da pessoa juridica ou Orgdo Publico
beneficiario da Transferéncia Voluntaria.

CNPJ do Beneficiario

Nome ou raz3o social da pessoa juridica ou Orgdo

Nome do Beneficiario - s . " . , .
Publico beneficiario da Transferéncia Voluntaria.

Descricao detalhada do Objeto da Transferéncia

Objeto , .
J Voluntaria.

Identificacio do Orgdo responsavel pela

Org3o Concedente N
concessdo do recurso.

Valor a Ceder Valor a ser cedido durante a vigéncia do termo.

Data de assinatura do Termo de Convénio,

Data da celebracao . . A
¢ Acordo, Ajuste ou instrumento congénere.

Disponibilizar o termo de Convénio, Acordo,
Ajuste ou outro instrumento, integralmente para
download de qualquer interessado, em formato
PDF.

Integra do Termo

Prazo de duracdo do Convénio ou outro

Prazo de Vigéncia .
instrumento.

Valor de Contrapartida Contrapartida ofertada pelo beneficiario.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO
DA TRANPARENCIA ATIVA

Transferéncias Recebidas

Identificacdo do Org3o Publico ou outra entidade

Concedente X -
responsavel pela concessao do recurso.

Data de assinatura do Termo de Convénio,

Data da celebragao . . A
¢ Acordo, Ajuste ou instrumento congénere.

Disponibilizar o termo de Convénio, Acordo,
Ajuste ou outro instrumento, integralmente para
download de qualquer interessado, em formato
PDF.

Integra do Termo

Objeto Descrigcao detalhada do Objeto da Transferéncia.

Prazo de duracao do Convénio ou outro

Prazo de Vigéncia .
instrumento.

Valor a Receber Valor a ser recebido durante a vigéncia do termo.

Valor de contrapartida ofertada pelo municipio

Valor de Contrapartida — .
P para realizagao do objeto.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

DIREITOS DO USUARIO

Carta de Servigos

Servigos oferecidos Informar os servigos oferecidos.

Informar os requisitos necessarios para acessar

Requisitos .
0 servigo.

Informar os documentos necessarios para

Documentos .
acessar o servigo.

Disponibilizar as informagOes necessarias para
InformacgOes necessarias acessar o servigo (enderego, contato e horario de
atendimento).

Informar a previsao de tempo de espera para

Tempo de espera
P P atendimento.

Informar a previsao do prazo maximo para a

Prazo maximo - .
prestacdo do servigo.

Direitos do usuario: requisitos funcionais

Link na pagina inicial do Disponibilizar link para a Carta de Servigos na
Municipio pagina inicial do sitio eletronico da Prefeitura.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Data de Inicio

Descricao da Obra

Pessoa Juridica Contratada

Prazo de Conclusao

Situagao

Data da Situacao

Valor do Contrato

OBRAS

Data de inicio da execucao da obra ou link para o
Geo-obras.

Descricao que permita identificar de que se trata
a obra ou link para o Geo-obras.

Nome ou Razao Social da pessoa juridica
contratada para executar a obra ou link para o
Geo-obras.

Prazo para conclusao da obra ou link para o Geo-
obras.

Situacao da obra, se em execugao, paralisada,
etc, ou link para o Geo-obras.

Data a que se refere a situagao ou link para o Geo-
obras.

Valor global a ser investido na obra ou link para o
Geo-obras.

MANUAL DE GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE ARACRUZ



PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

PATRIMONIO

Bens Imoveis

Area do bem imdvel, em metros quadrados,
hectares, ou outra unidade.

Area

Descrigao Descricdao do bem imével, contendo tipo.

Descricao da destinagao do imdvel, se esta em

Destinagao Atual .
¢ uso, cedido, desocupado, etc.

Identificagao do Bem Cddigo Identificador do bem.
Localizagao Endereco onde o bem se situa.
Data de Avaliagao Data em que o valor de avaliagao foi aferido.
Valor de Avaliagao Valor de avaliagao do bem imavel.

Outros Bens Moveis

e O BT zzsvc;i'géo que permita entender o que é o bem
Identificagao do Bem Codigo Identificador do bem.
Org3o de Localizagdo Org3o (secretaria) onde o bem esta localizado.
Valor de Aquisigao Valor de aquisicao do bem.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO
DA TRANPARENCIA ATIVA

Ano de Fabricagao Ano de Fabricagao do Veiculo.

Cor Cor do Veiculo.

Descricao da destinagao do veiculo. Se esta em
Destinacgao Atual uso, por qual secretaria esta sendo usado, se esta
cedido, baixado, etc.

Identificar se o veiculo é proprio, locado, cedido,
Indicador de Propriedade prop

etc.
Marca Marca do Veiculo (Ex. Ford, Fiat, etc).
Modelo Modelo do Veiculo (Ex. Gol, Palio, Fiesta, etc).
Placa Placa do veiculo.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Pagina inicial do

PESSOAL ” sitio eletronico da

Prefeitura

Concurso Publico

Disponibilizagcao dos Editais dos Concursos
Publicos em andamento.

Concursos em Andamento

Disponibilizagcao dos Editais dos Concursos

Concursos Encerrados .
Publicos encerrados, bem como os resultados.

Disponibilizacao dos atos de convocacao ou
Nomeacoes e Convocagoes nomeacao de servidores publicos aprovados em
concurso.

Estrutura de Pessoal

Nome do Cargo ou Fungao Indicacao do nome do cargo ou fungao.

Demonstrativo de todos os niveis e referéncias,
com a respectiva remuneragao de cada cargo e
funcgao.

Tabela de Remuneracgao dos
Cargos e Fungoes

Tipo de Vinculo Efetivo, Comissionado, Temporario ou outro.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO
DA TRANPARENCIA ATIVA

Quadro de Vagas

Lei de Criagao Lei que criou ou alterou cada cargo ou fungao.
Quantidade de Vagas em Quantidade de vagas do cargo ou fungao que estao
Aberto livres.
Quantidade de Vagas Quantidade de vagas do cargo ou fungao que estao
Ocupadas ocupadas.
Folha de Pagamentos
Més e Ano de Competéncia Més e ano ao qual se refere aquele pagamento.
Nome Completo do Servidor Nome completo do Servidor.

Numero de matricula identificando o Servidor na

Numero de Matricula N o
Administragao Municipal.

; Numero do CPF do servidor, com ocultacdao
Numero do CPF Y v uttac

parcial.
Proventos Proventos recebidos pelo servidor.
Descontos Descontos (IR, Previdenciario, etc).

Informacgao da carga horaria semanal ou diaria do

Carga Horaria .
servidor.
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PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

Indicagcao do nome do cargo ou fungao que o

Cargo ou Funcao Ocupada .
g & P servidor ocupa.

Data de Exercicio Data em que o servidor entrou em exercicio.

Identificagcdo da Classe, Padrao, Referéncia ou

Enquadramento Salarial , . . .
Nivel ao qual o servidor se situa em sua carreira.

Org3o de Lotacgdo Org3o onde o servidor exerce suas atividades.

Situacao do Servidor na data em pesquisa, se
Situagao Funcional Ativo, em Licenga Remunerada, em Licenga sem
Vencimentos, etc.

Tipo de Vinculo Efetivo, Comissionado, Temporario ou outro.

Pessoal: requisitos funcionais - apresentagao de dados

Permite a exportacao do resultado de uma
Gravacao de Relatorios consulta para arquivos em diversos formatos,
preferencialmente abertos.

Pessoal: requisitos funcionais - busca de dados

Busca de servidores por nome, cargo, lotagao,

Ferramenta de Pesquisa . ,
tipo de vinculo, etc.
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Pessoal: requisitos funcionais - variagcao de dados no tempo

Frequéncia de Atualizagao dos
Salarios

Apresentar Salarios atualizados até o més
anterior ao que esta sendo feita a pesquisa.

Série Historica dos Salarios

Apresentar Salarios referentes aos ultimos 2
anos.

MANUAL DE GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE ARACRUZ




PRINCIPAIS ITENS DE AVALIACAO

DA TRANPARENCIA ATIVA

ACESSIBILIDADE

Aspectos Gerais: requisitos funcionais

Alto contraste Permitir que seja ativado o alto contraste.

Libras Tradutor em libras.
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SERVICO DE INFORMAGAO AO
CIDADAO - SIC

Q e-SIC Servigo de

Informacao ao Cidadao

O SIC é o instrumento utilizado para a efetivacdo da transparéncia
passiva, quando os dados e/ou as informagdes sao disponibilizadas, apos
requerimento de pessoa fisica ou juridica a Administracao Publica.

Se a informacdo solicitada ja constar no sitio eletrénico da Prefeitura, a
Ouvidoria, orgao responsavel pelo SIC, devera responder imediatamente,
fornecendo ao requerente o link para acesso.

As solicitagoes poderao ser feitas por telefone, presencialmente, mediante
a abertura de processo administrativo, por e-mail e mediante formulario
online disponibilizado pela prefeitura na pagina da Ouvidoria.

‘ L}
b

e-5IC

A Ouvidoria, devera publicar anualmente relatdrio estatistico contendo a
guantidade de pedidos de acesso a informagao recebidos, atendidos e
indeferidos.
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