INSTRUCAO NORMATIVA TC 47, DE 3 DE OUTUBRO DE 2018.

Altera a Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de

dezembro de 2017, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO (TCEES), no
uso das competéncias que lhe sédo conferidas pelo art. 71 c/c art. 75 da
Constituicao Federal, pelo art. 71 da Constituicdo Estadual e pelos arts. 1° e 2°
da Lei Complementar Estadual n® 621/2012;

RESOLVE:

Art. 1° O art. 3° da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar com nova redacao do inciso | e sua alinea c, e dos incisos VII,

XIV e XV, e com acréscimo dos incisos Xl, Xl e XllI:
B 1 R T

| — Prestacdo de Contas Mensal (PCM): envio de informacdes ao
TCEES por meio de arquivos estruturados e n&o estruturados, nos
termos do Anexo IV, a saber:

c) remessa de ajustes contabeis e de encerramento de exercicio:

remessa denominada més 13, assim considerada para efeito de sistema;

VIl — Unidade Gestora (UG): unidade que realiza atos de gestao
orcamentéria, financeira, patrimonial e de controle, cujo titular esta
sujeito ao envio de remessa de dados nos termos desta Instrucao
Normativa, ou a prefeitura municipal, no caso de UG consolidadora para

efeitos contabeis;



XIV — Inconsisténcias Impeditivas: inconsisténcias apontadas pelo
sistema que invalidam a aceitacdo da remessa de dados, hipétese em

gue a UG deveré obrigatoriamente realizar novo envio para correcao;

XV — Inconsisténcias Indicativas: inconsisténcias apontadas pelo
sistema que nédo invalidam a aceitacdo da remessa de dados, mas
alertam para a necessidade de reavaliacdo de alguns dados informados
pela UG;

XXI — Folha de Pagamento: meio pelo qual se efetiva a remuneracéo
dos servidores publicos ativos e o pagamento dos beneficios aos

inativos e pensionistas; e militares da ativa, da reserva ou reformados.

XXIl - Remessa Folha de Pagamento: envio de informagodes referentes
a folha de pagamento da UG, por meio de arquivos estruturados, nos

termos do Anexo V.

XXIIl — Responsavel pelo Envio de Remessa: agente com delegacéo
do Ordenador de Despesas para envio de remessa de dados de um

modulo especifico do sistema.

Art. 2° A Secao lll do Capitulo | da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de
dezembro de 2017, passa a vigorar denominada Secéao Il - Da Homologagéo.

Art. 3° O art. 6° da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar com a seguinte redacao para o caput e seus 88, acrescido dos
seguintes 88 7°, 8°,9°, 10 e 11:

“Art. 6° Apds o envio dos arquivos que compdem a remessa de dados e
seu armazenamento no banco de dados do sistema, o TCEES
disponibilizara para homologacado documentos gerados no CidadES com

base nas informacdes recebidas.

8 1° Os documentos mencionados no caput deverdo ser homologados

mediante assinatura digital, conforme o caso, do prefeito municipal, do



ordenador de despesas da UG ou de outro responsavel estabelecido
nesta Instrugdo Normativa, recaindo sobre 0sS mesmos a
responsabilidade pela completude, conformidade e fidedignidade das

informacdes evidenciadas.

§ 2° Para cumprimento da obrigagdo prevista no paragrafo anterior, a
homologacao devera ocorrer nos prazos estabelecidos no Anexo | desta

Instrugéo Normativa.

§ 3° Os prazos previstos nesta Instrugdo Normativa sao peremptorios,
nao se aplicando as remessas de PCM e Folha de Pagamento a regra
de contagem prevista no art. 67 da Lei Complementar Estadual
621/2012.

8 4° Somente apds a homologagéo da PCM a UG estara apta a prestar

contas da remessa mensal subsequente.

8 52 A homologacdo da PCM do més de janeiro somente ocorrerd apos
homologados os demonstrativos referentes ao més 13 do exercicio

anterior.

8 6° Apos a homologacdo, a remessa da PCM ndo podera ser
substituida e quaisquer correcbes nas informacdes prestadas deverao
ser efetuadas por meio dos procedimentos contabeis usuais has
remessas mensais subsequentes, mantendo-se preservado o histérico
dos lancamentos contabeis originais, sob pena de infringéncia as

normas contabeis.

8§ 7° Ap6s a homologacdo dos documentos gerados, a PCA sera

considerada entregue e apta para analise, ndo podendo ser substituida.

§ 8° Concluido o procedimento de que trata este artigo, o TCEES dara
ampla divulgacdo e transparéncia aos demonstrativos, dados e

informacdes.



§ 9° A UG somente podera homologar a PCA de um exercicio apos a
homologacdo da PCM do més 13 ou do ultimo més em que esteve ativa

Nno respectivo exercicio.

8§ 10 O envio da remessa Folha de Pagamento somente sera possivel

apo6s a homologacédo da remessa referente ao més anterior.

8 11 ApoGs a homologacéo, a remessa Folha de Pagamento ndo podera
ser substituida e quaisquer correcdes nas informacbes prestadas

deveréo ser efetuadas nas remessas mensais subsequentes. ”

Art. 4° O caput e 0 81° do art. 7° da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de
dezembro de 2017, passam a vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 7° O envio, homologacdo e acompanhamento da situacdo das
remessas de dados constituem requisitos que a UG devera cumprir para

estar adimplente com as suas obrigacdes junto ao CidadES.

§ 1° Os dados e informacgdes enviados por meio do CidadES poderéo ter
sua consisténcia verificada entre si e com outras fontes, de forma a

averiguar sua completude, conformidade, fidedignidade e exatidao.”

Art. 5° O art. 17 da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar acrescido do seguinte § 1°, renumerando-se seu paragrafo

Ginico como § 2°:

§ 1° A partir do exercicio financeiro de 2019, a UG sem dotacao prevista
na Lei Orcamentaria Anual (LOA) fica dispensada do encaminhamento
dos arquivos de abertura do exercicio.

§ 2° No caso de jurisdicionado municipal, a PCM da UG consolidadora
prefeitura somente serd homologada se a PCM de cada UG do
respectivo Poder Executivo também estiver homologada, para 0 mesmo

més de referéncia.”



Art. 6° O art. 20 da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar com a seguinte redacdo para o caput, renumerando-se seu

paragrafo Unico como 8§ 1°, acrescido do § 2° a seguir:

“‘Art. 20 Na hipotese de descumprimento dos prazos para envio e
homologacdo das remessas previstos nesta Instrucdo Normativa, bem
como da existéncia de solicitacdo de retificacdo de arquivos, o TCEES
expedira notificagdo ao responsavel, por meio eletrdnico, fixando-lhe
prazo de cinco dias para cumprimento da obrigagé&o.

§ 1° A contagem do prazo para cumprimento da notificagéo prevista no
caput observar4 o disposto nos arts. 66 a 68 da Lei Complementar
Estadual 621/2012, ndo se aplicando a suspensdo dos prazos
processuais estabelecida pelo TCEES para o periodo do recesso.

§ 2° Esgotado o prazo estabelecido no caput, o sistema continuara
disponivel para recebimento das informacdes, ainda que
intempestivamente, sem prejuizo da aplicacdo de sancdo, de acordo
com as disposicoes da Lei Complementar Estadual 621/2012 e do
Regimento Interno do TCEES.”

Art. 7° O art. 21 da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar acrescido do seguinte § 2°, renumerando-se seu paragrafo

Gnico como § 1°, com a redacao a seguir:

8 1°. Constatado o descumprimento do prazo previsto no artigo 20 ou
transcorrido o prazo de cinco dias da expedicao da notificacao eletronica
sem que o responsavel tenha tomado ciéncia da mesma, sera autuado
processo e expedidas, concomitantemente, notificacdo e citacdo ao
responsavel, fixando-lhe prazo de cinco dias improrrogaveis para
cumprimento da obrigacdo e apresentacdo das razdes de justificativas

pelo ndo atendimento aos prazos fixados.

§ 2°. Caso nédo acolhidas as razfes de justificativas, independente do

cumprimento da obrigacdo prevista no § 1°, o responsavel estara sujeito



a multa, de acordo com as disposi¢cOes da Lei Complementar Estadual
621/2012 e do Regimento Interno do TCEES.

Art. 8° O art. 22 da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar com a seguinte redacdo para o caput, renumerando-se seu

paragrafo unico como § 2°, com a redacao a seguir, acrescido do seguinte § 1°:

“Art. 22 Apés a geracdo automatica do termo de notificacéo eletrdnico,
as funcionalidades do médulo do CidadES, ao qual o termo se refere,

ficardo desabilitadas para a UG em débito.

§ 1° Quando o termo de notificagéo se referir aos modulos PCM ou PCA,

as funcionalidades de ambos ficardo desabilitadas.

§ 2° Se o0 débito de PCM ou PCA for de UG pertencente ao Poder
Executivo municipal, as funcionalidades do sistema referentes a esses
modulos também ficardo desabilitadas para a UG consolidadora

prefeitura.”

Art. 9° O caput e 0 § 2° do art. 23 da Instrugdo Normativa TC n° 43, de 5 de

dezembro de 2017, passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 23 O ordenador de despesas responsavel pelo envio das remessas
em débito, ou o chefe do Poder Executivo no caso da UG consolidadora
prefeitura, devera tomar ciéncia da notificacdo no préprio termo de

notificacao eletrbnico, por meio de assinatura digital.

§ 2° Esgotados os prazos definidos no Anexo I, o sistema continuara
disponivel para recebimento das informacdes, ainda que
intempestivamente, sem prejuizo da aplicacdo de multa, de acordo com
as disposicoes da Lei Complementar Estadual 621/2012 e do Regimento
Interno do TCEES.”

Art. 10 O art. 24 da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,

passa a vigorar com a seguinte redacao:



“Art. 24 O TCEES podera expedir, de forma automatizada, aviso aos
responsaveis cadastrados no CidadES, por meio do endereco de correio
eletrbnico, dando-lhes conhecimento da existéncia de termo de

notificagao eletronico pendente de ciéncia.”

Art. 11 O Capitulo VI da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de
2017, passa a vigorar denominado Capitulo VI - DA REMESSA FOLHA DE
PAGAMENTO.

Art. 12 O art. 25 da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,
passa a vigorar com a seguinte redac¢éo, acrescido do paragrafo Unico a seguir:

“Art. 25 Subordinam-se a este Capitulo as entidades e 6rgaos publicos
mencionados no art. 1°, incisos | e Il, desta Instrucdo Normativa, que
realizam despesa com folha de pagamento, bem como o Tribunal de

Contas do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico A UG que nao realiza despesa com folha de
pagamento devera informar este fato por meio de registro especifico no
CidadES.”

Art. 13 O Capitulo VI da Instrugdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de
2017, passa a vigorar acrescido dos seguintes artigos 25-A, 25-B, 25-C e 25-D:

“Art. 25-A Os arquivos da remessa Folha de Pagamento serdo
encaminhados conforme o Anexo V desta Instrucdo Normativa,
exclusivamente por meio do CidadES, nos prazos estabelecidos no

Anexo | deste normativo.

Art. 25-B O ordenador de despesas, por meio de cadastro préprio no
CidadES, podera delegar a outros agentes publicos a competéncia para
0 envio da remessa Folha de Pagamento.

Art. 25-C A UG responsavel pela elaboracéo da folha de pagamento de
outra UG, no ambito do mesmo poder, podera receber delegacdo para

envio e homologagao da remessa Folha de Pagamento.



§ 1° O ordenador de despesas promovera a delegacdo de que trata o

caput por meio de cadastro especifico no CidadES.

8§ 2° A remessa Folha de Pagamento da UG delegada somente sera
aceita quando esta enviar os dados referentes a todas as folhas de

pagamento sob sua responsabilidade.

§ 3° Na hipotese do descumprimento dos prazos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa, a responsabilidade pela omissdo de informacdes

recaira sobre o ordenador de despesas da UG delegada.

Art. 25-D A UG criada durante o exercicio devera enviar a remessa de

que trata este capitulo a partir do més de inicio de suas atividades.”

Art. 14 O art. 26 da Instru¢cdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,

passa a vigorar com a seguinte redacgao:

“Art. 26 Integram a presente Instrucdo Normativa os Anexos | a V,
disponiveis exclusivamente no Portal do TCEES.”

Art. 15 O art. 28 da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,

passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 28 O presidente do TCEES podera incluir, excluir ou alterar, por

meio de ato proprio, os anexos que integram esta Instru¢gdo Normativa.”

Art. 16 O art. 35 da Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017,

passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 35 A omissdo de informacdes e o descumprimento dos prazos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa sujeitam o responsavel a
sancdo de multa, de acordo com as disposi¢cdes da Lei Complementar
Estadual 621/2012 e do Regimento Interno do TCEES.”

Art. 17 O Capitulo VII da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de

2017, passa a vigorar acrescido dos seguintes artigos 36 e 37:

“Art. 36 As PCMs referentes ao exercicio financeiro de 2018 terdo duas

remessas de ajustes contabeis e de encerramento de exercicio,



denominadas meses 13 e 14, assim consideradas para efeito de

sistema.

Paréagrafo anico Exclusivamente para o exercicio de 2018, nos 88 5° e
9° do art. 6° desta Instrucdo Normativa, onde se |1é més 13, deve ser

considerado més 14.

Art. 37 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, gerando efeitos para as PCMs referentes ao exercicio
financeiro de 2018 e seguintes, para as PCAs e contas do governador
referentes ao exercicio financeiro de 2017 e seguintes, e para as
remessas Folha de Pagamento referentes ao exercicio financeiro de

2019 e seguintes.”

Art. 18 O Anexo | da Instrucdo Normativa TC n° 43, de 5 de dezembro de
2017, passa a vigorar conforme Anexo | desta Instrucdo Normativa, disponivel

exclusivamente no Portal do TCEES.

Art. 19 A Instrucdo Normativa TC n°® 43, de 5 de dezembro de 2017, passa a
vigorar acrescida do Anexo V, conforme Anexo |l desta Instrugdo Normativa,

disponivel exclusivamente no Portal do TCEES.
Art. 20 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessoes, 3 de outubro de 2018.
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